	基隆市中正區和平國民小學  教師取得較高學歷改敘申請書

	姓名
	
	職稱
	
	現支薪額
	

	申請事由及日期
	本人已取得 □博士 □碩士學位，茲檢齊以下相關證件，請准予辦理改敘。   申請日期：   年    月    日 

	檢    附
證件名稱
	· 1、奉准參加進修文件。

· 2、學位證書（原、新學歷）。

· 3、歷年進修成績單

· 4、合格教師證。

· 5、歷次敘薪通知書或原始派令。

· 6、歷年成績考核通知書。

· 7、留職停薪進修教師請先辦理復職手續，並附復職證明文件。

· 8、國外學歷應依教育部規定檢附下列證明文件：
(1) 經我國駐外館處驗證之國外學歷證件

(2) 經我國駐外館處驗證之國外學歷歷年成績證明
(3) 內政部入出國及移民署核發之入出國日期證明書

(4) 進修學校權責單位出具或簽名之修業起迄期間證明(含中譯本)
(5) 教育部國外學校參考名冊

(6) 其他學校規定之相關文件
□9、其他。（例如休學證明、職前服務成績優良年資證明、退伍令…..等）
註：以上由申請人自行勾選並依序裝訂A4影本2份，正本送人事室審核後當場發還，影本由人事室抽存辦理改敘用。

	人事單位
收件時間
	年月日時分

	人事單位

審核結果
	 □不符合，證件不齊，無法審核，請檢齊第    項資料後重新送辦。
 □不符合，國外學歷尚需查證，無法審核，請出具授權查證之英文同意書，俾利函請外館查證。
 □符合，審定結果將另行製發核薪通知書及函報市府核備。
  審核日期：   年   月   日       審核簽章：

	備 註
	教師取得較高學歷申請改敘，自審定日起改支，審定日係指主管機關核定之日，如核定日未予敘明，則以機關發文之日為生效日。上述「主管機關核定日」係指校長批定之日，並於核薪通知書內敘明為生效日。

	申

請人
	： 
	人

事

室
	：
	校長
	：


